
四川能投物资产业集团有限公司
关于办理电子采购平台注册及数字证书的补充通知

各供应商：
为加快推进四川能投物资产业集团有限公司采购工作全流程无纸化电子交易进程，保证交易的安全和稳定，切实保护交易各方的信息安全和合法权益不受侵害，现将办理电子采购平台注册及数字证书的有关事项补充通知如下：
一、供应商注册时间
四川能投物产集团在库供应商于2016年12月16日前，登录网址（http://ecp.scnyw.com/）进行注册。请使用IE9及IE9以上浏览器版本进行操作（低版本或使用非IE浏览器可能出现无法接收验证码等问题）：点击“供应商注册”，按照网页提示认真填写注册信息。注册时，请保证联系人、联系方式与数字证书委托办理人保持一致，证件类型（一证或三证）、证件号、企业基本信息准确无误，如出现企业信息错误将会导致数字证书无法登录。
二、数字证书办理时间和地点
（一）办理时间
2016年12 月16日前，09:00-12:00、13:30-17:00
领证时间：按照供应商现场登记的邮寄地址在现场办理手续完成后三至五个工作日内采用快递方式寄送，快递到达时间因各供应商地址不同而有所差异。
（二）办理地点
四川省成都市锦江区毕昇路256号中加国际22楼
四川鑫能裕丰电子商务有限公司
（三）办理对象
仅限四川能投物资产业集团有限公司在库供应商。
（四）办理流程
1.数字证书申请表填写
（1）请用A4纸打印或黑色水笔填写；
（2）申请表字迹工整，填写完整，请勿涂改；
（3）申请表加盖单位公章（鲜章）。
2.业务办理及资料提供
（1）『新办』、『更新』、『变更』业务需以下资料，证照有效且均须加盖单位公章（鲜章）：
①数字证书申请表；
②单位证照(副本)复印件一份；
③《组织机构代码证(副本)》复印件一份（三证合一单位无此项）；
④经办人有效身份证件复印件一份；
⑤经办人授权委托书一份（请按照模板填写并加盖公司公章）；
⑥经办人社保证明一份。
（2）『解锁』、『注销』、『补办』业务需以下资料：
证照有效且须加盖单位公章（鲜章）；
经办人有效身份证件复印件一份（鲜章）。
备注：
新办证书：用户初次申请的数字证书。
证书更新：数字证书自证书签发之日起，均有固定的有效期。一旦证书过期，则不能继续使用。若需要继续使用证书，则必须进行证书更新，以确保证书正常使用。
证书变更：数字证书主体名称或证照号发生变化时，数字证书须相应办理信息变更。
证书解锁：用户忘记证书密码，申请恢复证书初始密码。
证书注销：数字证书因某些原因不再继续使用时，需要吊销该证书。
证书补办：用户数字证书Key遗失或因各种原因造成数字证书Key损坏无法使用时，需补办证书。
（3）注意事项：
1 所有资料上的单位名称一致，且与公章上的单位名称一致。
2 身份证需在单独一张A4纸上复印正反两面。
3 经办人指到达四川鑫能裕丰电子商务有限公司办理数字证书相关业务的人员，并且属于四川能投物资产业集团有限公司在库供应商。
4 经办人务必与四川能投物资产业集团电子采购平台网上注册人员信息相一致（若不一致，数字证书办理完成后，请自行在网上修改注册信息）, 并在系统中完善公司信息、上传资质材料等文件，审核完毕后才算完成系统注册。
5 供应商企业工商信息若出现『更新』、『变更』等情况，请于信息变更后7个工作日内，前往四川鑫能裕丰电子商务有限公司进行数字证书信息变更。
3.申请提交与受理流程 
（1）用户完成缴费后，提交相关资料；
（2）办理点工作人员进行资料审核；
（3）审核通过后，办理点签发数字证书，以邮件方式进行寄送。
三、联系人
李良东：15982230911（技术问题及无法完成注册咨询电话）
景  璐：13550096816（数字证书办理咨询电话）
刘霁月：15681935777（数字证书办理咨询电话）
邓  星：028-80583691（在库供应商咨询电话）

四川能投物资产业集团有限公司
2016年12月13日
授权委托书模板
授权委托书
四川能投物资产业集团有限公司：
本人___(身份证号:___________)系___________法定代表人，现授权___（身份证号：__________，职位：____,联系电话：_________）作为四川能投物资产业集团有限公司供应商库内数字证书联系人，前往贵公司办理电子采购平台数字证书并全权代表我公司负责数字证书新办、更新、变更、解锁、注销和补办事宜，其签名真迹如本授权委托书末尾所示，特此授权。我公司对使用数字证书在平台签署的一切文件负全部责任，与贵公司无关。
在贵公司收到撤销本授权通知以前，本授权书一直有效。
被授权人无转委托权。
授权委托单位：
公司地址：
法定代表人：（签字或盖章）
授权代表：（签字）
附件：
1、 法人代表身份证复印件（正反两面）
2、 授权代表身份证复印件（正反两面）
公司名称（盖章）
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